Zalgcznik do Uchwaty Nr 1915/31a/2021
Krajowej Rady Bieglych Rewidentow
z dnia 3 grudnia 2021 r.

Wytyczne w zakresie prowadzenia wizytacji w jednostkach uprawnionych

Stownik poje¢ uzytych w niniejszym dokumencie:

a)

b)

d)

€)

f)

9)
h)

Jednostka uprawniona - jednostka uprawniona do prowadzenia szkoleh w ramach
obligatoryjnego  doskonalenia zawodowego bieglych rewidentow, o ktorej mowa
w art. 10 ust. 1 pkt 2 w zw. z art. 10 ust. 2 Ustawy;

KRBR — Krajowa Rada Biegltych Rewidentows;
PIBR — Polska Izba Biegtych Rewidentow;

Rozporzadzenie — rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 grudnia 2017 r.
w sprawie obligatoryjnego doskonalenia zawodowego biegtych rewidentéw (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2391z pozn. zm.);

Ustawa — ustawa z dnia 11 maja 2017 r. o bieglych rewidentach, firmach audytorskich oraz
nadzorze publicznym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1415, z p6zn. zm.);

Wykaz — wykaz Jednostek uprawnionych prowadzonych przez KRBR, o ktérym mowa
w art. 10 ust. 2 Ustawy;

Wytyczne —wytyczne w zakresie prowadzenia wizytacji w Jednostkach uprawnionych;

Wytyczne organizacyjno-metodyczne — wytyczne organizacyjno-metodyczne, o ktorych
mowa w Rozporzadzeniu, okreslone przez KRBR.

§1

Postanowienia ogo6lne

Zgodnie z art. 10 ust. 7 Ustawy KRBR jest uprawniona do przeprowadzania wizytacji
w Jednostkach uprawnionych.

Wizytacje w Jednostkach uprawnionych polegaja na:
a) wizytacjach szkolen stacjonarnych lub

b) wizytacjach szkolen przeprowadzanych w formie ksztalcenia na odleglos¢
z wykorzystaniem sieci Internet.

Gltownym celem wizytacji jest weryfikacja spetniania przez Jednostki uprawnione kryteriow,
o ktorych mowa w art. 10 ust. 3 Ustawy, przepisach § 8 i § 9 Rozporzadzenia oraz Wytycznych
organizacyjno-metodycznych, w szczegdlnosci poprzez dokonanie oceny:

a) stosowania i dokonywania odpowiedniej aktualizacji szczegbtowych  zatozen
programowych i organizacyjno-technicznych obligatoryjnego doskonalenia zawodowego,
W tym poprzez oceng, czy zatozenia te sg zgodne z zakresem tematycznym obligatoryjnego
doskonalenia zawodowego, okresem rozliczeniowym 1 minimalng liczbg godzin
obligatoryjnego  doskonalenia  zawodowego oraz ~ Wytycznymi  organizacyjno-
metodycznymi;

b) przygotowania wyktadowcy prowadzacego szkolenie do prowadzenia zajec
dydaktycznych, w tym w szczegoélno$ci: ocene wykorzystania metod dydaktycznych
i srodkow techno-dydaktycznych, wigzania teorii z praktyka, aktywizowania uczestnikow
szkolenia, tempa zaje¢ w stosunku do percepcji uczestnikow, sposobu uzyskiwania
informacji zwrotnej o stopniu osiggnigcia zatozonych celow dydaktycznych;
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C) zapewnienia przez Jednostk¢ uprawniong odpowiednich warunkow organizacyjno-
technicznych zapewniajgcych efektywne przyswojenie wiedzy przez uczestnikow
szkolenia;

d) doboru materiatow dydaktycznych do potrzeb procesu szkolenia i zapewnienia realizacji
celow doskonalenia zawodowego, o ktorych mowa w art. 9 ust. 2 Ustawy;

e) mozliwosci organizacyjno-technicznych Jednostki uprawnionej, w szczegdlnosci
warunkow lokalowych, wyposazeniu w pomoce dydaktyczne oraz sprzet, w zakresie
przeprowadzania obligatoryjnego doskonalenia zawodowego w deklarowanych formach
ksztatcenia;

f) stopnia realizacji celéw doskonalenia zawodowego, o ktorych mowa w art. 9 ust.
2 Ustawy.

§2

Wybér jednostek uprawnionych podlegajacych wizytacji ora wybér wizytatorow

Wizytacje prowadzone sg w Jednostkach uprawnionych nie rzadziej niz raz na 3 lata,
z zastrzezeniem Ust 2.

KRBR nie rzadziej niz raz na rok kalendarzowy dokonuje wyboru Jednostek uprawnionych, ktore
beda podlega¢ wizytacji, ustalajac liste Jednostek uprawnionych podlegajacych wizytacji
w danym okresie.

Wizytacje w pierwszej kolejnosci moga objac¢ Jednostki uprawnione, w pierwszym roku swojej
dziatalnoéci od uzyskania wpisu do Wykazu, nie obj¢te dotychczas wizytacja oraz Jednostki
uprawnione, w ktorych w trakcie przeprowadzonej wizytacji stwierdzono uchybienia lub
nieprawidtowosci.

Lista Jednostek uprawnionych podlegajacych wizytacji zamieszczana jest na stronie internetowej
PIBR w terminie do konca lutego w danym roku.

KRBR wybiera wizytatoréw i ustala w formie uchwaty liste wizytatorow.

Dyrektor Biura PIBR z listy wizytatorow wybiera wizytatora do przeprowadzenia wizytacji
w Jednostkach uprawnionych, tak aby zapewni¢ rzetelny i efektywny przebieg wizytacji,
z zachowaniem najwyzszych standardow obiektywizmu 1 profesjonalizmu oraz udziela
wizytatorowi stosownego upowaznienia, ktorego wzor okresla zalacznik nr 1 do Wytycznych.

Wizytator podlega wytaczeniu od udziatu w wizytacji, jezeli wizytacja mogtaby dotyczy¢ praw
lub obowigzkéw jego lub osoby mu bliskiej, oraz od udziatu w wizytacji, ktérej wyniki moga
dotyczy¢ praw lub obowigzkéw jego lub osoby mu bliskiej. Za osobe bliskg uwaza si¢ matzonka
lub osobe pozostajaca z nim faktycznie we wspdlnym pozyciu, krewnego i powinowatego do
drugiego stopnia albo osobe zwigzang z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wylaczenie trwa mimo ustania jego przyczyny oraz w przypadku niespetnienie warunkow,
0 ktérych mowa w zataczniku nr 2.

Wizytator sktada oswiadczenie o niezalezno$ci, ktérego wzor okresla zalgeznik nr 2 do
Wytycznych.

§3

Zasady przeprowadzania wizytacji

Wizytacje przeprowadza wizytator wybrany przez KRBR po okazaniu pisemnego upowaznienia.



10.

11.

Wizytator przed wizytacjg szczegétowo zapoznaje sie z informacjami zawartymi w zbiorach
danych PIBR dotyczacymi Jednostki uprawnionej, w ktorej bedzie przeprowadzal wizytacje,
a takze z zasadami jej przeprowadzania wynikajacymi z Wytycznych.

Wizytacja w Jednostce uprawnionej trwa nie dtuzej niz do 3 dni od dnia zakonczenia szkolenia.

Wizytator w trakcie wizytacji podejmuje dziatania zmierzajace do realizacji celu, o ktorym mowa
w § 1 ust. 3 Wytycznych, przy czym moze przyjac rolg uczestnika szkolenia.

Wizytator w trakcie wizytacji uprawniony jest w szczego6lnosci do:

a) wgladu, z uwzglednieniem zasad ochrony dobr osobistych oraz ochrony danych
osobowych,
do wszelkich dokumentow zwigzanych z przedmiotem wizytacji oraz zadania kopii,
odpiséw i wyciagdéw tych dokumentow;

b) Zadania od przedstawicieli Jednostki uprawnionej ustnych i pisemnych wyjasnien;
€) zadania uwierzytelnienia odpisow i kserokopii dokumentow;
d) zabezpieczania materiatow dowodowych.

Jednostka uprawniona zobowigzana jest zapewni¢ wizytatorowi warunki do sprawnego
i rzetelnego przeprowadzenia czynnosci w trakcie wizytacji, w tym umozliwienia skorzystania
z uprawnien okreslonych w ust. 5.

Jednostka uprawniona zobowigzana jest przekaza¢ Wizytatorowi materiaty szkoleniowe
udostepniane uczestnikom szkolenia oraz informacje dotyczace szkolenia.

W przypadku wizytacji szkolen przeprowadzanych w formie ksztalcenia na odleglosc
z wykorzystaniem sieci Internet Jednostka uprawniona zobowigzana jest przekaza¢ wizytatorowi
odpowiednie dane dostepowe do szkolenia.

Wizytator moze zadaé, aby po zakonczeniu szkolenia zostaty przekazane uczestnikom szkolenia
ankiety oceniajace wedlug wzoru rekomendowanego przez KRBR, a nastepnic moze zadaé
przekazania kopii ankiet wypetnionych przez uczestnikow.

Wizytator dokonuje ustalen stanu faktycznego na podstawie zebranych w toku wizytacji
dowodow, do ktorych zalicza si¢ m.in.: dokumenty, ankiety, materialy szkoleniowe, dane
ewidencji, zdjecia fotograficzne, o§wiadczenia i wyjasnienia ztozone na pismie.

Z wizytacji Wizytator sporzadza protokot zawierajacy ustalenia dokonane w trakcie wizytacji
oraz ocene Jednostki uprawnionej, zgodnie z postanowieniami § 4-6.

§4

Wzory protokoléw oraz termin sporzadzenia protokolu

W przypadku szkolenia stacjonarnego Wizytator sporzadza protokot, ktorego wzor okresla
zalacznik nr 3 Wytycznych — ,\Wzér protokofu z wizytacji stacjonarnego obligatoryjnego
szkolenia dla biegtych rewidentow”.

W przypadku szkolenia przeprowadzanego w formie ksztatcenia na odleglos¢ z wykorzystaniem
sieci Internet Wizytator sporzadza protokot, ktorego wzor okresla zatgeznik nr 4 Wytycznych —
»Wzor protokotu z wizytacji obligatoryjnego szkolenia dla bieglych rewidentow prowadzonych
w formie ksztafcenia na odleglos¢ z wykorzystaniem sieci Internet ”.

Protokot sporzadzany jest w terminie 3 dni od dnia przeprowadzenia wizytacji.



§5

Zasady sporzadzania protokolow z wizytacji

Protokot z wizytacji, o ktorym mowa w § 4 jest podstawowym dowodem dokumentujacym
wykonanie wizytacji i powinien zawiera¢ wszystkie stwierdzone przez Wizytatora fakty dotyczace
zakresu wizytacji, w tym uchybienia i nieprawidtowos$ci, bedace podstawa do oceny, o ktorej
mowa w ust. 3.

W pkt T protokotu wizytator przedstawia okolicznosci faktyczne dotyczace przeprowadzonej
wizytacji w tym w szczeg6lnosci: dane informacyjne, przebieg wizytacji oraz wykaz materiatow,
dokumentow przedtozonych przez Jednostke uprawniong w trakcie wizytacji.

W pkt Il protokotu wizytator zamieszcza ocen¢ danego szkolenia m.in. na podstawie ankiet
uczestnikdw oraz obserwacji wlasnych.

W pkt Il protokotu wizytator wystawia Jednostce uprawnionej oceng cato$ciowa tj.:

a) ocen¢ pozytywna — jezeli Jednostka uprawniona spetnia warunki, o ktérych mowa
w § 1 ust. 3;

b) ocen¢ negatywng — jezeli Jednostka uprawniona nie spetnia warunkow, o ktorych mowa
w § 1ust. 3.

Dokonujac oceny cato$ciowej wizytator bierze pod uwage ustalenia oraz wnioski wynikajace
m.in. z analizy przedstawionych materiatow, dokumentoéw, wyjasnien oraz obserwacji dokonanych
w trakcie udziatu w szkoleniu, a takze wyniki ankiet oceniajacych szkolenie, wypetnionych przez
uczestnikow.

. W przypadku oceny pozytywnej, Wizytator potwierdza spetnianie przez Jednostke uprawniong

warunkow, o ktorych mowa w § 1 ust. 3. Dodatkowo wizytator moze przedstawi¢ w protokole
uwagi lub zalecenia w przypadku stwierdzenia uchybien lub nieprawidtowosci, nie majacych
bezposredniego wptywu na ocene Jednostki uprawnione;.

. W przypadku oceny negatywnej, Wizytator przedstawia w protokole uzasadnienie swojej oceny,

Opisujac stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosci, w szczegolnosci w kontekscie warunkow,
0 ktorych mowa w art. 10 ust. 3 Ustawy.

Wizytator, nie po6zniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia uptywu terminu,
o ktorym mowa w § 3 ust. 3 przekazuje kompletny, podpisany protokét do KRBR oraz do
Jednostki uprawnione;j.

W terminie 7 dni od dnia doreczenia protokotu Jednostka uprawniona:

a) ma prawo do ztoZenia wyjasnien na piSmie w zakresie ustalen faktycznych i oceny dokonanej
przez Wizytatora, w tym w zakresie spetniania warunkow, o ktorych mowa w § 1 ust. 3;

b) niezaleznie od zlozenia wyjasnien zobowigzana jest ztozy¢ w PIBR egzemplarz protokotu
wraz z podpisem 0soby reprezentujacej Jednostke uprawniong.

10.Brak ztozenia przez Jednostke uprawniong wyjasnien, zgodnie z ust. 9 lit a) lub brak ztozenia

1.

podpisu przez osobe reprezentujaca Jednostke uprawniong lub w przypadku braku takiej osoby, nie
stanowi przeszkody do realizacji przez KRBR uprawnien wynikajacych z art. 10 ust. 8 Ustawy.

§6

Postanowienia koncowe

Koszty wizytacji pokrywa PIBR.



Wizytatorowi przystuguje prawo do wynagrodzenia z tytulu przeprowadzonej wizytacji oraz
zwrotu uzasadnionych kosztéw poniesionych na zasadach ustalonych przez KRBR
w drodze uchwaty.

Dokumenty z wizytacji przechowywane sg przez Biuro PIBR.
Integralng cze$¢ Wytycznych stanowig:
a) Zalacznik nr 1 — Wzoér Upowaznienia do prowadzenia wizytacji;
b) Zatacznik nr 2 — Wzor oswiadczenia o niezaleznosci;

C) Zalacznik nr 3 — Wzor protokotu z wizytacji stacjonarnego obligatoryjnego szkolenia dla
bieglych rewidentow;

d) Zatacznik nr 4 — Wzor protokolu z wizytacji obligatoryjnego szkolenia dla bieglych
rewidentow prowadzonych w formie ksztafcenia na odleglos¢ z wykorzystaniem sieci
Internet.



Zalgcznik nr 1 do Wytycznych w zakresie
prowadzenia wizytacji w jednostkach

Polska Izba Biegtych uprawnionych

Rewidentdw
Krajowa Rada Biegtych Rewidentow

Al. Jana Pawta Il, 00-175 Warszawa

UPOWAZNIENIE nr......... Y-

Na podstawie art. 10 ust ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich
oraz nadzorze publicznym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1415, z pdin. zm.) z uwzglednieniem zapiséw
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie obligatoryjnego doskonalenia zawodowego
biegtych rewidentéw z dnia 15 grudnia 2017 r. (Dz.U. z 2017 r. poz. 2391) oraz na podstawie
Wytycznych w zakresie prowadzenia wizytacji w jednostkach uprawnionych stanowigcych Zatgcznik
do Uchwaty Nr ... /../2021 Krajowej Rady Biegtych Rewidentéw z dnia ... 2021 r.,
z upowaznienia Prezesa Krajowej Rady Biegtych Rewidentow

PN/ P ANttt ettt sttt et sttt sttt ettt et et sea et eae et sttt easste e ten et etenraterensetenenas
LY=LV e 1= o Yol o1 OO OSSPSR
jest uprawniony, w granicach wizytacji zgodnie z art. 10 ust. 7 ustawy realizowanej przez KRBR,
do przeprowadzania wizytacji w Jednostkach uprawnionych do prowadzenia szkolen w ramach

obligatoryjnego doskonalenia zawodowego biegtych rewidentow.

Wazno$¢ upowaznienia uptywa z dniem............

(podpis i piecze¢ osoby wystawiajgcej upowaznienie)

(potwierdzenie odbioru upowaznienia)



Zalgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie
prowadzenia wizytacji w jednostkach

Polska Izba Biegtych uprawnionych
Rewidentdw
Krajowa Rada Biegtych Rewidentéow

Al. Jana Pawta Il, 00-175 Warszawa

OSWIADCZENIE O NIEZALEZNOSCI

UPOWAZNIONEGO DO WIZYTACJI JEDNOSTEK UPRAWNIONYCH

Ja NIZEJ POAPISANY...cueiiiricieceeceeeeet et r et e eae e

Upowazniony do prowadzenia wizytacji w jednostkach uprawnionych na podstawie upowaznienia
Z dnid.....Nleeeeeerene Y S oswiadczam, ze jestem niezalezny od jednostki poddanej wizytacji

1) nie tgczy mnie ani w okresie ostatnich 5 lat od dnia upowaznienia nie taczyt mnie zaden
stosunek prawny z jednostkg wizytowang;

2) nie utrzymuje ani w okresie ostatnich 5 lat od dnia upowaznienia nie utrzymywatem
istotnych stosunkéw gospodarczych z dang jednostkg wizytowang, bezposrednio lub bedac
wiascicielem, wspdlnikiem, akcjonariuszem, cztonkiem rady nadzorczej lub innego organu
nadzorczego lub kontrolnego, lub osobg nalezgcg do kadry kierowniczej, w tym cztonkiem
zarzadu lub innego organu zarzgdzajgcego podmiotu utrzymujgcego takie stosunki;

3) nie jestem i w okresie ostatnich 5 lat od dnia upowaznienia nie bytem wtascicielem,
wspolnikiem (w tym komplementariuszem) lub akcjonariuszem danej jednostki wizytowane;j
jak rowniez cztonkiem rady nadzorczej lub innego organu nadzorczego lub kontrolnego; nie
jest cztonkiem zarzadu lub innego organu zarzgdzajgcego jednostki;

4) nie jestem matzonkiem, osobg pozostajgca we wspdlnym pozyciu, krewnym lub
powinowatym
w linii prostej, a w linii bocznej do czwartego stopnia - cztonka zarzadu lub innego organu
zarzadzajgcego danej jednostki lub osoby, o ktérej mowa w pkt 1-3;

5) nie pozostaje w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z cztonkiem zarzadu lub innego
organu zarzadzajgcego danej jednostki zainteresowania publicznego lub osobg, o ktérej
mowa w pkt 1-3.

(data i podpis wizytatora)



Zalgcznik nr 3 do Wytycznych w zakresie
prowadzenia wizytacji w jednostkach

Polska Izba Biegtych uprawnionych
Rewidentdw
Krajowa Rada Biegtych Rewidentow

Al. Jana Pawta Il, 00-175 Warszawa

Protokét z wizytacji
stacjonarnego obligatoryjnego szkolenia dla biegtych rewidentéw

. DANE INFROMACYJNE

Imie i nazwisko wizytatora

Nazwa kontrolowane;j
Jednostki uprawnionej

Temat szkolenia
obligatoryjnego

Miejsce i data szkolenia

Wyktadowca/y

Liczba o0séb uczestniczacych
w szkoleniu

Liczba biegtych rewidentow
uczestniczacych w
szkoleniu

Zastosowane metody
dydaktyczne

Materiaty merytoryczne
udostepnione
uczestnikom

Inne dokumenty
przedfozone w trakcie
wizytacji




Zgodnosc¢ z wnioskiem
rejestracyjnym

Inne uwagi wizytujacego

Przedstawiciel jednostki
obecny w trakcie
wizytacji (imie,
nazwisko, stanowisko)

Wizytator prowadzacy
wizytacje

Czy organizator poprosit uczestnikdéw o wypetnienie wtasnej ankiety oceniajacej szkolenie?

[] TAK

[

NIE

Czy organizator przekazat uczestnikom certyfikaty poswiadczajgce udziat w szkoleniu?

[] TAK

[

NIE

LICZBA ANKIET

Il. OCENA POSZCZEGOLNYCH ELEMENTOW WIZYTOWANEGO SZKOLENIA

1. Woyniki ankiet

SWIETNE

BARDZO

SREDNIE StABE

BARDZO
StABE




Srednia ocena 6 > 4 3 2 1
szkolenia® ] [] [] [] ] ]
, BARDZO . BARDZO
SWIETNE DOBRE DOBRE SREDNIE StABE SLABE
Srednia ocena 6 > 4 3 2 1
wyktadowcy? [] [] [] [] [] []
. BARDZO . BARDZO
SWIETNE DOBRE DOBRE SREDNIE StABE SLABE
Srednia ocena 6 5 4 3 2 1
realizacji
16
clow| | | O [ [ [
szkolenia

2. Realizacja zatozen programowych

[ ] BRAKREALIZACII

[ ] REALIZACJA CZESCIOWA

[ ] PEENA REALIZACIA

Uwagi przy
stwierdzeniu
czesciowej
realizacji

3. Organizacja zajec

WARUNKI LOKALOWE

POMOCE DYDAKTYCZNE

SPRZET
(rzutnik, flipchart, ekran itp.)

[] 1Ak [] NIE

[] TAK [] NIE

[] 1Ak [] NIE

! ¢érednia ocena powinna stanowic¢ érednia arytmetyczna ogdlnej oceny szkolenia w skali od 1 do 6 wystawionej
przez uczestnikow na ankiecie oceniajgcej szkolenie.
2 érednia ocena powinna stanowi¢ érednig arytmetyczna ogdlnej oceny szkolenia w skali od 1 do 6 wystawionej
przez uczestnikdw na ankiecie oceniajgcej szkolenie.
3 érednia ocena powinna stanowi¢ érednig arytmetyczng ogdlnej oceny szkolenia w skali od 1 do 6 wystawionej
przez uczestnikdw na ankiecie oceniajgcej szkolenie.
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Uwagi

4. Kwalifikacje oraz okres i zakres doswiadczenia zawodowego wyktadowcy/éw

Wyktadowca

Kwalifikacje

Okres i zakres
doswiadczenia zawodowego
niezbedne dla
prowadzonego szkolenia

5. Przygotowanie wyktadowcy prowadzacego szkolenie do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych

[] PRZYGOTOWANY [ ] czes¢iowo [ ] NIEPRZYGOTOWANY
PRZYGOTOWANY

Uwagi przy
stwierdzeniu
czesciowego

przygotowania

Ocena wizytatora

przygotowania wyktadowcy

do prowadzenia zajec
dydaktycznych

I1l. OCENA SZOLENIA
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[ ] ocenapozytywna

[] ocenanegatywna

Zalecenia/uwagi

Miejscowos¢ i data

Wizytator szkolenia

Podpis
(imie, nazwisko,
stanowisko)

Przedstawiciel Jednostki uprawnionej

Podpis
(imie, nazwisko,
stanowisko)

Klauzula informacyjna RODO

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Polska Izba Biegtych Rewidentéw (PIBR), al. Jana Pawta Il 80,
00-175 Warszawa, e-mail: biuro@pibr.org.pl, numer telefonu: (22) 637 30 81-80.

2. W Polskiej Izbie Biegtych Rewidentéw zostat powotany Inspektor Ochrony Danych (I0D), z ktérym mozna kontaktowac
sie w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania danych osobowych. Kontakt z 10D mozliwy jest pod adresem e-mail:
I0D@pibr.org.pl lub pod adresem korespondencyjnym: al. Jana Pawtfa Il 80, 00-175 Warszawa.

3. Informujemy, ze podane przez Pana/Panig dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych / RODO) w celu dokonania wpisu na liste firm audytorskich
i prowadzenia tej listy przez Polsky Izbe Biegtych Rewidentdw oraz w celu przeprowadzenia wizytacji w jednostkach
uprawnionych zgodnie art. 7 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze
publicznym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1415, z pézn. zm.)

4. Odbiorcg Pana/Pani danych osobowych moga by¢ zewnetrzne spétki udzielajgce wsparcia administratorowi na zasadzie
zleconych ustug, z ktérymi zostaty zwarte odpowiednie umowy powierzenia przetwarzania danych oraz upowaznieni
pracownicy oraz wspoétpracownicy administratora danych osobowych.

5. Informujemy, ze Pana/Pani dane osobowe bed3 przetwarzane przez okres niezbedny do wizytacji, a po dokonaniu
wizytacji Pana/Pani dane beda przetwarzane zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

6. Zgodnie z RODO osobie ktdrej dane dotycza przystuguje w odpowiednim przypadku: prawo dostepu do danych (zgodnie
z art. 15 RODO), prawo do sprostowania danych osobowych (zgodnie z art. 16 RODO), prawo do przenoszenia danych
(zgodnie z art. 20 RODO), prawo do ograniczenia przetwarzania danych (zgodnie z art. 18 RODO), prawo sprzeciwu
(zgodnie z art. 21 RODO) oraz prawo do usuniecia danych (zgodnie z art. 17 RODO).

7. Aby skorzysta¢ z wyzej wymienionych praw, osoba, ktérej dane dotycza, powinna skontaktowaé sie, wykorzystujgc
podane dane kontaktowe, z administratorem i poinformowac go, z ktérego prawa i w jakim zakresie chce skorzystac.
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8. Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO.
9. Podanie danych osobowych jest obowigzkowe i jest niezbedne do dokonania wizytacji.

10. Informujemy ponadto, ze Pana/Pani dane nie bedg profilowane, w tym nie bedg podejmowane zautomatyzowane
decyzje w stosunku do Pana/Pani osoby.
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PIBIR

Polska Izba Biegtych
Rewidentow

Zatgceznik nr 4 do Wytycznych
w zakresie prowadzenia wizytacji
w jednostkach uprawnionych

Krajowa Rada Biegtych Rewidentow
Al. Jana Pawta Il, 00-175 Warszawa

Protokét z wizytacji
obligatoryjnego szkolenia prowadzonego

w formie ksztatcenia na odlegtos¢ z wykorzystaniem sieci Internet

. DANE INFROMACYJNE

Imie i nazwisko wizytatora

Nazwa kontrolowane;j
Jednostki uprawnionej

Temat szkolenia
obligatoryjnego

Miejsce i data szkolenia

Wyktadowca/y

szkolenie online/e-learning
(wypetni¢ odpowiednio)
Rodzaj wykorzystanej
platformy

Liczba 0séb uczestniczacych
w szkoleniu

Liczba biegtych rewidentéw

uczestniczacych w
szkoleniu

Inne istotne uwagi

Zastosowane metody
dydaktyczne
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Materiaty merytoryczne
udostepnione
uczestnikom

Inne dokumenty
przedtozone w trakcie
wizytacji

Krotki opis szkolenia
(rzeczywisty czas
szkolenia - razem z
egzaminem)

Zgodnos¢ z wnioskiem
rejestracyjnym

Inne uwagi wizytujgcego

Przedstawiciel jednostki
obecny w trakcie
wizytacji (imie,
nazwisko, stanowisko)

Wizytator prowadzacy
wizytacje

Czy organizator poprosit uczestnikdéw o wypetnienie wtasnej ankiety oceniajacej szkolenie?

] TAK ] NIE

Czy organizator przekazat uczestnikom certyfikaty poswiadczajgce udziat w szkoleniu?

] TAK ] NIE

15




LICZBA ANKIET

Il. OCENA POSZCZEGOLNYCH ELEMENTOW WIZYTOWANEGO SZKOLENIA

6. Woyniki ankiet

Srednia ocena
szkolenia®*

Srednia ocena
wyktadowcy®

P BARDZO p BARDZO
SWIETNE DOBRE DOBRE SREDNIE StABE SLABE
6 5 4 3 2 1

[l

[l

[l

[l

p BARDZO p BARDZO
SWIETNE DOBRE DOBRE SREDNIE StABE SLABE
6 5 4 3 2 1

[l

[l

[l

[l

. BARDZO . BARDZO
SWIETNE DOBRE DOBRE SREDNIE StABE SLABE
Srednia ocena 6 5 4 3 2 1
realizacji
celow
W\ ] O O O ] n
szkolenia

7. Realizacja zatozen programowych

[] BRAKREALIZACII [ ] REALIZACIA CZESCIOWA | [ ] PELNA REALIZACIA

4 érednia ocena powinna stanowi¢ $rednig arytmetyczna ogélnej oceny szkolenia w skali od 1 do 6 wystawionej
przez uczestnikdow na ankiecie oceniajgcej szkolenie.
5 érednia ocena powinna stanowi¢ érednig arytmetyczna ogdlnej oceny szkolenia w skali od 1 do 6 wystawionej
przez uczestnikdw na ankiecie oceniajgcej szkolenie.
6 érednia ocena powinna stanowi¢ érednig arytmetyczng ogdlnej oceny szkolenia w skali od 1 do 6 wystawionej
przez uczestnikdw na ankiecie oceniajgcej szkolenie.
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Uwagi przy
stwierdzeniu
czesciowej
realizacji

8. Organizacja zajec

POMOCE DYDAKTYCZNE

TAK [ ] NIE

9. Funkcjonalno$é platformy (tatwo$é obstugi, bezawaryjne dziatanie itp.)

[[] FUNKCJONALNA

[ ] czesciowo

FUNKCJONALNA

[ ] NIE FUNKCIONALNA

Uwagi przy
stwierdzeniu
czesciowej
funkcjonalno
sci

10. Obstuga organizatora (informacje dostepowe, pomoc w razie probleméw, wydanie

materiatow, certyfikatow itp.)

[] PELNA OBStUGA

[ ] czESCIOWA OBSLUGA

[ ] BRAKOBStUGI

Uwagi przy
stwierdzeniu
czesciowej
obstugi

11. Kwalifikacje oraz okres i zakres doswiadczenia zawodowego wyktadowcy/6w

17




Wyktadowca

Kwalifikacje

Okres i zakres doswiadczenia
zawodowego niezbednego
do prowadzonego szkolenia

12. Przygotowanie wyktadowcy prowadzacego szkolenie do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych

[ ] PRZYGOTOWANY [ ] czes¢iowo [ ] NIEPRZYGOTOWANY
PRZYGOTOWANY

Uwagi przy
stwierdzeniu
czesciowego

przygotowania

Ocena wizytatora

przygotowania wyktadowcy

do prowadzenia zajec
dydaktycznych

I1l. OCENA SZOLENIA

[ ] ocenapozytywna

[] ocenanegatywna

Zalecenia/uwagi
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Miejscowos¢ i data

Wizytator szkolenia

Podpis
(imie, nazwisko,
stanowisko)

Przedstawiciel Jednostki uprawnionej

10.

Podpis
(imie, nazwisko,
stanowisko)

Klauzula informacyjna RODO

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Polska Izba Biegtych Rewidentow (PIBR), al. Jana Pawta Il 80,
00-175 Warszawa, e-mail: biuro@pibr.org.pl, numer telefonu: (22) 637 30 81-80 .

W Polskiej lIzbie Biegtych Rewidentéw zostat powotany Inspektor Ochrony Danych (IOD), z ktérym mozna
kontaktowac sie w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania danych osobowych. Kontakt z 10D mozliwy jest pod
adresem e-mail: IOD@pibr.org.pl lub pod adresem korespondencyjnym: al. Jana Pawta Il 80, 00-175 Warszawa.
Informujemy, ze podane przez Pana/Panig dane osobowe bed3 przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych / RODO) w celu dokonania wpisu na liste firm
audytorskich i prowadzenia tej listy przez Polska Izbe Biegtych Rewidentéw oraz w celu przeprowadzenia wizytacji
w jednostkach uprawnionych zgodnie art. 7 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1415, z p6zn. zm.)

Odbiorcg Pana/Pani danych osobowych moga by¢ zewnetrzne spétki udzielajgce wsparcia administratorowi na
zasadzie zleconych ustug, z ktdrymi zostaty zwarte odpowiednie umowy powierzenia przetwarzania danych oraz
upowaznieni pracownicy oraz wspoétpracownicy administratora danych osobowych.

Informujemy, ze Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do wizytacji, a po dokonaniu
wizytacji Pana/Pani dane beda przetwarzane zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

Zgodnie z RODO osobie ktérej dane dotyczg przystuguje w odpowiednim przypadku: prawo dostepu do danych
(zgodnie z art. 15 RODO), prawo do sprostowania danych osobowych (zgodnie z art. 16 RODO), prawo do
przenoszenia danych (zgodnie z art. 20 RODO), prawo do ograniczenia przetwarzania danych (zgodnie z art. 18
RODO), prawo sprzeciwu (zgodnie z art. 21 RODO) oraz prawo do usuniecia danych (zgodnie z art. 17 RODO).

Aby skorzystac z wyzej wymienionych praw, osoba, ktérej dane dotyczg, powinna skontaktowac sie, wykorzystujac
podane dane kontaktowe, z administratorem i poinformowac¢ go, z ktérego prawa i w jakim zakresie chce
skorzystad.

Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe i jest niezbedne do dokonania wizytacji.

Informujemy ponadto, ze Pana/Pani dane nie beda profilowane, w tym nie beda podejmowane zautomatyzowane
decyzje w stosunku do Pana/Pani osoby.
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